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Como inserir pagina em trabalhos académicos

Introdugao

Este tutorial tem como objetivo orientar quanto a insercédo de paginac&o nos trabalhos
académicos, utilizando editor de texto LibreOffice Writer e documentos criados no

Google Drive.

Inserindo paginas no LibreOffice Writer
Para inserir paginas utilizando o LibreOffice Writer siga os passos abaixo:

1. Colocar o cursor no fim da pagina que antecede a pagina na qual sera iniciada

a numeracao (geralmente a pagina do Sumario).

Figura 1 - Quebra de Pagina
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1 INTRODUCAO

Fonte: elaborada pelo autor
2. V& em Inserir -Quebra Manual
3. Deixe selecionado Quebra de pagina —Em Estilo, selecione indice —Selecione
Alterar n° da pagina —Colocar o nUmero que vocé quer que inicie a numeragao

—Clicar em OK
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Figura 2 - Inserir quebra de pagina

1 INTRODUGAD

Elaborada pelo autor
4. Vaem Inserir »Cabecalho e Rodapé —Escolha Cabecalho —Selecione indice

5. Va em Inserir -Numero da pagina

Inserindo paginas em Documento Word

Para inserir paginas utilizando o Word siga os passos abaixo:

1. Colocar o cursor no fim da pagina que antecede a pagina na qual sera iniciada

a numeracao (geralmente a pagina do Sumario)

Figura 3 - Quebra de secéo
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Fonte: elaborada pelo autor
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2. Clicar em Layout da Pagina — Quebras — Quebras de Secdao — Prdxima
pagina

Figura 4 - Numerar paginas
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Fonte: elaborada pelo autor

3. Clicar no cabecalho para que apareca as ferramentas deste recurso

4. Desmarcar o botdo Vincular ao Anterior

Figura 5 - Configurar o cabecalho

[ FaET L 24 Figra Fredtim S R Sewida &y sl W s TEes & i Dwige e
B = . > Gy s e T ] [ T T
=N - 2 3
"] '] '] —= "I = E" el C S P ¢ . o Abmaps mmer. LB [ u
Cabicaiira PRdepd sdmia e Dama e Pamsl  magem (R3-ar T Sie 1 Yoy Cated{ iy
. O e [ il T R e [ [T TR — pr =1
[y [ [ oyt Frimss trnm

\

§ Ak TRODUC A0%

Figurtiod | Pevarl o5 Pofugu B

TSN



HL

BIBLIOTECA

COMUNITARIA
UFSCar

Fonte: elaborada pelo autor

5. Clicar em Numero de pagina — Inicio da pagina — Escolher a op¢do em que o

numero aparece no canto superior direito.

Figura 6 - Inserindo numero da pagina
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Fonte: elaborada pelo autor

Inserindo paginas em Documento do Google Drive

O Google Docs nao tem uma funcao especifica que permite a retirada da numeragao

das primeiras paginas.

Contato

Para mais informagdes entre em contato com Departamento de Referéncia (DeRef)
pelo e-mail atendimento.bco@ufscar.br ou pelo telefone (16) 3351-8135.

BCo nas Redes Sociais

Para receber periodicamente as informagdes sobre o que acontece na BCo,
inscreva-se em nossos grupos do Facebook, de acordo com sua area de atuacgao e

interesses:

e Blog Mais Leitura BCo



https://www.facebook.com/groups/blogmaisleiturabco
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e [nformacéo para Editores Cientificos

e [nformacao para Ciéncias Humanas e Sociais

e [nformacao para Ciéncias Biol6qgicas e da Saude

e [nformacdo para Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas



https://www.facebook.com/groups/bcoinformacaoeditorescientificos
https://www.facebook.com/groups/bcoinformacaocienciashumanasociais/
https://www.facebook.com/groups/bcoinformacaocienciasbiologicassaude/
https://www.facebook.com/groups/bcoinformacaocienciasexatastecnologicas/

